
GANYMEDE株式会社
個人情報管理責任者 三枝恵子

GANYMEDE株式会社は、採用選考や入社手続きの際、貴殿に関する個人情報をご提出頂くこととなりま
すが、お預かりした個人情報の取扱いについて、下記の通り適切に管理及び保護致します。

1．ご提出頂く個人情報
● 履歴書／卒業見込み証明書もしくは卒業証明書／成績証明書／個人情報収集・採用応募同意書／
筆記試験に記載された内容を個人情報として取扱います。

● 書類の提出は任意ですが、同意されず、書類をご提出頂けない場合には、採用選考の対象外とな
りますので予めご了承ください。

2．利用目的
● 採用希望者を識別する為、氏名・性別・生年月日などの情報を利用致します。
● ご応募に関する問合せへの返答や、面接日時等のご連絡を行う為に、氏名、電話番号、住所、メ
ールアドレス等の情報を利用致します。

3．個人情報の第三者への提供及び委託
● 法律で定められている場合を除いて、応募される方々の個人情報を当該応募者の同意を得ずに第
三者に開示・提供することはございません。また、個人情報の取扱いを外部に委託することもご
ざいません。

4．個人情報の管理方法
● 個人情報の取扱いにあたり個人情報管理責任者を置き、適切な管理を行います。
● 提出された書類は返却致しませんのでご了承ください。採用選考業務終了後に、速やかにシュレ
ッダー等による粉砕処理・削除を行います。そのため、採用されなかった方の情報は、不採用決
定以後の開示・訂正請求には応じることができない場合がございます。

5．個人情報の開示・訂正・削除について
● 弊社が保有する貴殿の個人情報に限り、開示を請求することができます。ご請求頂いた場合には、
ご請求者が本人であるかを確認させて頂き、確認が取れた場合に限って開示させて頂きます。
また開示の結果、個人情報が誤っている場合には、合理的な範囲内で訂正又は削除を請求する権
利があります。尚、開示・訂正・削除の請求は採用期間中に限らせていただきます。

● 当該権利を行使するためには下記へご連絡ください。
〒106-0041 東京都港区麻布台1-8-10 麻布偕成ビル5F　GANYMEDE株式会社　採用担当：三枝
個人情報問合せ窓口　TEL: 03-6478-2220　MAIL: recruit@gnmd.co.jp

6．個人情報提供についての同意の確認
● 貴殿から以下の署名欄に署名捺印して頂いた事で、上記 1－5 について同意を得たものとします。

年 月 日

個人情報収集・採用応募同意書

私は、採用応募に関する個人情報の取扱いに同意致します。

ご署名 印


